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Jak na prezentaceJak na prezentace……

Co ano a co neCo ano a co ne
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ProPročč prezentaceprezentace……

UmUměěnníí prezentace prezentace –– zzáákladnkladníí dovednostdovednost

–– musmusíí dnes ovldnes ovláádat kadat kažždýdý

–– od studenta aod studenta ažž po generpo generáálnlníího ho řřediteleeditele

ČČíím lm léépe prezentuji, tpe prezentuji, tíím rychleji a kvalitnm rychleji a kvalitněěji ji 
ppřřededáávváám informace.m informace.

PPřřesvesvěěddččivost a efektivita prezentaceivost a efektivita prezentace

–– forma prezentaceforma prezentace

–– zpzpůůsob a styl vystupovsob a styl vystupováánníí (komunikace)(komunikace)

–– poupoužžititíí vizuvizuáálnlníích pomch pomůůcekcek
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Stavba prezentaceStavba prezentace……

StrukturaStruktura

1. 1. ÚÚvodvod

–– titulntitulníí strstráánkanka
nnáázev przev prááce, autor, vedoucce, autor, vedoucíí prpráácece

–– úúvodnvodníí strstráánkanka
strustruččnnáá charakteristika prcharakteristika prááce, ce, 

seznseznáámenmeníí ss problprobléémem mem 
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Stavba prezentaceStavba prezentace……

StrukturaStruktura

2. Hlavn2. Hlavníí ččáástst

–– vlastnvlastníí obsah prezentaceobsah prezentace

–– obrobráázky, grafiku, tabulky, grafyzky, grafiku, tabulky, grafy
zazařřadit hned uadit hned u textutextu

–– srozumitelnsrozumitelnéé a pa přřehlednehlednéé bodybody

–– odbornodbornáá nebo ciznebo cizíí slova slova 
UMUMĚĚT VYSVT VYSVĚĚTLITTLIT
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Stavba prezentaceStavba prezentace……

StrukturaStruktura

2. Hlavn2. Hlavníí ččáástst

–– kakažždý sndý sníímek by mmek by měěl obsahovat jen l obsahovat jen 
nněěkolik jednoduchých tvrzenkolik jednoduchých tvrzeníí
(NE V(NE VĚĚTY, vTY, vůůbec ne odstavce)bec ne odstavce)

–– bodbodůů se mse máá řřeeččnníík drk držžet, et, NE JE NE JE ČČÍÍSTST

–– dodrdodržžet et ččasový limitasový limit
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Stavba prezentaceStavba prezentace……

StrukturaStruktura
3. Z3. Záávvěěrr

–– shrnutshrnutíí ~~ dosadosažženeníí ccííle prle práácece

–– zdroje zdroje ~~ pokud nebyly uvedeny v textupokud nebyly uvedeny v textu

–– daldalšíší momožžnnéé zdrojezdroje
u internetových vu internetových vžždy kompletndy kompletníí adresuadresu
(po klepnut(po klepnutíí se musse musíí otevotevřříít dant danáá strstráánka)nka)

–– podpoděěkovkováánníí za pozornost za pozornost JEN JEN ÚÚSTNSTNĚĚ
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Stavba prezentaceStavba prezentace……

Struktura Struktura –– jinjináá variantavarianta
1.1. AktuAktuáálnlníí situacesituace

–– z z ččeho vycheho vycháázzíímm

2.2. DefinovDefinováánníí problprobléémumu
–– v v ččem je problem je probléém a jakm a jakéé jsou souvislostijsou souvislosti

3.3. NNáávrh vrh řřeeššeneníí
–– mmůůj nj náázor na mozor na možžnosti nosti řřeeššeneníí
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GrafickGrafickéé řřeeššeneníí prezentaceprezentace……

grafika a barvy majgrafika a barvy majíí odpovodpovíídat tdat téématumatu

texty i grafika texty i grafika kontrastnkontrastníí –– ne kne křřiklaviklavéé

sladit sladit ppíísmo a pozadsmo a pozadíí

jednoduchjednoduchéé a doba dobřře e ččitelnitelnéé ppíísmosmo

poupoužžititíí animacanimacíí, p, přřechodechodůů

ppřři projekci je lepi projekci je lepšíší a obecna obecněě efektivnefektivněějjšíší
tmavtmavéé pozadpozadíí, sv, svěětltléé ppíísmosmo
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Jazyk a typografieJazyk a typografie……

dodrdodržžovat pravidla pravopisuovat pravidla pravopisu
–– i/yi/y
–– shodashoda
–– dděělenleníí slov a slovnslov a slovníích spojench spojeníí

dodrdodržžovat pravidla typografieovat pravidla typografie
–– interpunkce a mezeryinterpunkce a mezery
–– pomlpomlččkyky
–– ppřředloedložžky a spojky na koncky a spojky na koncíích ch řřáádkdkůů
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Co neCo ne……

• HODNĚ TEXTU
• DROBNÉ PÍSMO
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Co neCo ne……

NEČITELNÉ PÍSMO NA 
POZADÍ S OBRÁZKEM
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Co neCo ne……

NEVHODNÉ BARVY
NEČITELNÉ PÍSMO NA 
POZADÍ S OBRÁZKEM
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Co neCo ne……

• CELÉ ODSTAVCE
• DROBNÉ PÍSMO

• VELKÁ PRÁZDNÁ
PLOCHA OKOLO
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Co neCo ne……

OBRÁZKY A ILUSTRACE 
NEPATŘÍ NA 

SAMOSTATNÉ STRÁNKY, 
ALE PŘÍMO K TEXTU
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Co neCo ne……

ZDROJE MUSÍ BÝT 
KOMPLETNÍ ADRESY

JAKO ODKAZY NA WEB
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Co neCo ne……

ZA PŘÍPADNOU 
POZORNOST 

DĚKUJEME ÚSTNĚ!
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Co neCo ne……

ZA PŘÍPADNOU 
POZORNOST 

DĚKUJEME ÚSTNĚ!
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Co neCo ne……

ŽE JE KONEC, MUSÍ
KAŽDÝ POZNAT 

Z NAŠEHO VYSTOUPENÍ


